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1. PLANIFICATION PBC : PRÉVENTION ET  

PRÉPARATION 

1.1 Introduction 

Dans le cadre de la protection de la population, la prévention et la 
préparation font partie de la phase des mesures de précaution dans 
le modèle de gestion intégrale des risques et englobent l'ensemble 
des préparatifs (matériel, personnel, organisation, formation) dans la 
perspective de la gestion d'événements et de la maîtrise des dom-
mages dans les meilleurs délais. Ces préparatifs ne déploient leurs 
effets qu'au moment de l'événement ou après celui-ci (Aide-mé-
moire KATAPLAN, 2013). 

 

1.2 Gestion intégrale des risques 

L'Office fédéral de la protection de la population (OFPP) a publié en 
octobre 2008 un premier aide-mémoire KATAPLAN contenant les 
bases nécessaires à la réalisation d'une analyse cantonale des dan-
gers. 

Ill. 1 : Modèle de gestion intégrale des risques du point de vue de la protection de la population 

en Suisse (OFPP) 
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Actuellement et dans un avenir proche, l'accent est mis sur les dan-
gers liés aux catastrophes et situations d'urgence plutôt que sur 
ceux liés à des conflits armés. 

La gestion intégrale des risques de l'OFPP se fonde sur les prin-
cipes suivants : 

– la maîtrise des catastrophes et situations d'urgence s'effectue 
dans le cadre du système coordonné regroupant les organisations 
partenaires de la protection de la population, éventuellement avec 
la collaboration de tiers ; 

– la préparation des moyens et structures pour la maîtrise de catas-
trophes et de situations d'urgence et les mesures à prendre dans 
un tel cas relèvent de la compétence des cantons. 

Une gestion intégrale des risques de catastrophes et de situations 
d'urgence est nécessaire et permet de recenser systématiquement 
les dangers, d'apprécier les risques qui en découlent et d'évaluer 
leur acceptabilité. Les risques jugés inacceptables sont ramenés à 
une mesure admissible au moyen de mesures raisonnables de pré-
vention et de préparation aux situations d'urgence. 

 

1.3 Cycle de gestion des risques PBC 

Ill. 2 : Modèle de cycle de gestion des risques PBC 
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Le cycle de gestion des risques PBC se réfère au modèle de gestion 
intégrale des risques de l'OFPP, adapté au domaine PBC. 

 

1.4 La PBC au niveau de la protection civile 

Il s'agit de répondre aux questions suivantes pour la protection des 
biens culturels avec les parties concernées : 

– analyse des dangers : que peut-il arriver ? (Autorités, assurances 
du bâtiment, architectes, institutions culturelles, détenteurs de 
biens culturels, sapeurs-pompiers, police, protection civile) ; 

– évaluation des risques : quel est le seuil acceptable ? (Autorités, 
assurances du bâtiment, institutions culturelles, détenteurs de 
biens culturels) ; 

– planification des mesures : que peut-on faire ? (Autorités, assu-
rances du bâtiment, architectes, sapeurs-pompiers, police, protec-
tion civile) ; 

– décision de mise en œuvre : qu'est-ce qui est mis en œuvre ? 
(Autorités, institutions culturelles, détenteurs de biens culturels). 

Le domaine PBC de la protection civile peut apporter son soutien 
pour éclaircir les points mentionnés ci-dessus. Afin de renforcer 
l'état de préparation de la PBC PCi, il est nécessaire d'intégrer celle-
ci dès la phase de prévention et de préparation. La protection civile 
a pour tâche de soutenir les forces de première intervention et/ou de 
prolonger de manière importante leur disponibilité opérationnelle. 
Par une convention passée entre la commune/région et la protection 
civile, les prestations et délais en cas d'intervention sont définis de 
manière contraignante. Plus la convention sera détaillée, meilleure 
sera la préparation de la protection civile (personnel, matériel et for-
mation). 

 

1.5 Dangers et risques pour les biens culturels 

 Dangers et risques possibles 

Bâtiment 

 

Les bâtiments dans lesquels les biens culturels sont conservés peuvent pré-

senter des défauts, qui peuvent poser problème pour les biens culturels. Il 

peut par exemple s'agir de défauts de construction, de conditions climatiques 

inadéquates (variations de températures, climat trop sec ou trop humide, 

conditions d'éclairage, etc.), de l'absence de protection anti-incendie ou anti-

vol, de l'absence de réflexion quant à l'abri ou au dépôt, de lacunes dans 

l'aménagement intérieur, d'accès non adaptés pour les véhicules, du manque 

de possibilités d'évacuation, de l'âge et de l'état du bâtiment, etc.   

Dangers d'origine  

naturelle 

Tremblement de terre, foudre, conditions météorologiques extrêmes, eau, 

feu, dégradations dues à l'âge, ravageurs, micro-organismes, etc. 
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Dangers d'origine  

humaine  

Manipulation inadéquate des biens culturels, manque de formation (de base 

et perfectionnement) du personnel, négligence, vol, vandalisme 

Dangers d'origine 

technique  

Entretien insuffisant des installations, installations inadéquates, danger 

d'incendie, eau, climat inadéquat dans les locaux, problèmes de matériel 

et/ou de logiciel, progrès, numérisation, bâtiment, abri, installations obso-

lètes, accidents, panne de courant, panne de système, rues environnantes, 

voies de communication, sites de production et autres installations indus-

trielles dans les environs (industrie chimique, industrie lourde, centrales hy-

dro-électriques, centrales nucléaires, etc.), tracé de canalisations, etc. 

Conservation et  

archivage électro-

nique 

 

Inventaires manquants ou pas à jour, documentation insuffisante, marquage 

manquant, conservation/entreposage non conformes, absence de systéma-

tique dans la saisie de nouveaux biens culturels ou dans leur entreposage 

Structure, organisa-

tion 

Contrôle et gestion du bâtiment et de chacune des pièces (p. ex. plans d'af-

fectation pour salles de lecture / concept de stockage pour les entrepôts).  

Attribution lacunaire des compétences et du pouvoir décisionnel, répartition 

des compétences non définie, non-respect des lois/prescriptions/règles, ges-

tion inadéquate du personnel, absence de concept général pour l'institution, 

absence de concept d'nformation ou de communication, planification d'ur-

gence ou d'évacuation faisant défaut, problèmes non résolus concernant les 

personnes venant de l'extérieur  

Dangers d'origine  

politico-militaire 

Législation, aménagement du territoire, prescriptions, décisions politiques et 

économiques, etc. 

Conflits à proximité immédiate des biens culturels 

Effraction, vol, pillage, attentats, vandalisme, ignorance, indifférence, chan-

gements sociaux, environnement, cyberattaques, etc. 

Dangers d'origine 

anthropique 

Effraction, vol, pillage, attentats, vandalisme, ignorance, indifférence, chan-

gements sociaux, environnement, cyberattaques, etc. 

Tab. 1 : Dangers et risques pour les biens culturels meubles et immeubles 

 

1.6 Mesures de protection 

La formation et le perfectionnement ciblés du personnel PBC per-
mettent de mettre en œuvre efficacement des mesures de protec-
tion dans le domaine PBC aux niveaux régional et communal. 

La documentation de sécurité pour biens culturels rassemble toutes 
les informations qui pourraient rendre possible la restauration ou la 
reconstruction d'un bien culturel endommagé. Les cantons peuvent 
faire réaliser des microfilms des fonds d'archives et de biblio-
thèques. 

La planification d'intervention PBC englobe la planification et la pré-
paration de toutes les mesures qui doivent être prises en cas d'évé-
nement dommageable.  
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La planification d'évacuation permet aux responsables d'assumer 
leurs tâches lors de l'évacuation. Pour les biens culturels meubles 
comme les archives ou bibliothèques, les abris disposant de condi-
tions climatiques constantes offrent les meilleures conditions de sé-
curité. Un certain nombre de grandes institutions – comme les Ar-
chives de l'État de Berne ou la bibliothèque cantonale à Bellinzone – 
stockent aujourd'hui déjà leurs fonds dans de tels locaux protégés. 

La Confédération prend en charge les frais supplémentaires recon-
nus liés à la réalisation d'abris pour biens culturels.  

La sensibilisation du public revêt une grande importance. 

 

1.7 Mesures de gestion des événements dommageables 

Le danger d'incendie et les crues font partie des risques les plus 
élevés dans le domaine de la PBC. Les inondations – comme celles 
de 2005 ou de 2007 – génèrent des coûts énormes. La somme to-
tale des dommages s'est élevée à environ 710 millions de francs 
suisses en 2007 et 3 milliards en 2005. 

Lors de l'élaboration d'un plan d'urgence, il faut savoir quelles me-
sures on peut prendre pour réduire le risque d'événement domma-
geable ou pour limiter les dommages. Le plan d'urgence ne recense 
toutefois pas toutes les mesures. Il s'agit avant tout de définir 
quelles mesures doivent être mises en œuvre pour remédier à tel ou 
tel type de dommage subi par les biens culturels. Les principales ca-
tégories sont les suivantes : 

– mesures de ralentissement du processus de vieillissement naturel 
des biens culturels (sauvegarde dans le temps) et autres tâches 
de conservation à long terme, qui entrent dans le cadre des activi-
tés ordinaires de l'institution. La Section Protection des biens cul-
turels met à disposition les principes publiés dans ce domaine 
dans les « Guidelines » (voir site internet PBC) ; 

– mesures préventives de réduction des risques ; 
– mesures de gestion des dommages : celles-ci devraient pouvoir 

être trouvées dans le plan d'urgence en cas de sinistre. 

Les détenteurs de biens culturels devraient procéder à une analyse 
des risques et prévoir la planification de mesures de protection. Ils 
peuvent si nécessaire intégrer le personnel PBC à ces travaux. 
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1.8 Tâches de la PBC avant l'événement dommageable  

Avoir une vue d'ensemble :  

– Quels sont les biens culturels sous ma responsabilité ? 
– Pour quels biens culturels doit-on élaborer une planification d'éva-

cuation ? 
– Quels sont les biens culturels à protéger en priorité ? 

Prendre contact : 

– avec les sapeurs-pompiers ; 
– avec les responsables de l'institution culturelle concernée. 
Tous les intervenants doivent apporter leur savoir-faire à la planifica-
tion. 

Élaborer une planification d'intervention SP : 

– déterminer si l'institution, les SP ou le service de la protection des 
monuments historiques disposent déjà de documents (notamment 
plans, inventaires des biens culturels meubles) ; 

– dresser une liste des biens culturels à protéger en priorité (avec le 
propriétaire du bien culturel) ; 

– définir avec les SP les mesures en cas d'événement domma-
geable pour les biens culturels à protéger en priorité (évacuation 
des biens culturels meubles, protection sur place des biens im-
meubles). 

Élaborer la planification d'intervention d'urgence PBC :  

– déterminer comment on doit évacuer / protéger sur place les biens 
culturels prioritaires en cas d'événement dommageable ; 

– déterminer qui détient les clés des portes principales ; 
– élaborer une liste des spécialistes en cas d'intervention (p. ex. res-

tauratrices ou restaurateurs) ; 
– préparer le matériel d'emballage pour les biens à évacuer ; 
– définir les locaux (dépôt d'urgence, entrepôt provisoire, entrepôts 

frigorifiques) pour l'entreposage provisoire des biens évacués ; 
– s'assurer que tous les principaux partenaires ont été intégrés à la 

chaîne d'alarme. 

Élaborer des scénarios d'exercices visant à tester les processus et 
la collaboration avec les partenaires. 
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2. PLANIFICATION D'INTERVENTION PBC 

2.1 Introduction 

La planification d'intervention englobe toutes les mesures de PBC à 
prendre pour les biens culturels meubles et immeubles au niveau de 
la commune, de la région ou d'une formation cantonale. La planifica-
tion d'intervention est une mesure qui permet au personnel de la 
PBC : 

– en temps normal, de préparer les mesures de protection des biens 
culturels inventoriés systématiquement ; 

– lors d'événements dommageables, de mettre en œuvre à temps 
les mesures préparées et dans l'ordre prévu. 

La planification d'intervention est l'instrument qui règle l'engagement 
du personnel de la PBC. Elle est un moyen de conduite des 
chef·fe·s de service PBC et donne aux spécialistes PBC tous les 
renseignements pratiques nécessaires à l'intervention du service de 
protection des biens culturels.  

La planification d'intervention est un mode d'emploi (élaboré en 
temps normal par le personnel de la PBC) qui indique au personnel 
de la PBC et des partenaires quels biens culturels doivent être éva-
cués en cas d'événement, où et comment. Il s'agit aussi bien de 
l'évacuation préventive de biens en cas de conflit armé que de la 
planification de mesures d'urgence en cas d'événement domma-
geable dû à une inondation ou un incendie. La planification d'inter-
vention englobe tous les biens culturels sur un territoire ou dans un 
domaine de responsabilité, et ce, qu'ils soient d'importance natio-
nale, régionale ou locale. 

Une bonne planification d'intervention permet une collaboration effi-
cace entre les partenaires. La ou le responsable de l'objet au PC 
front donne à la direction de l'intervention les informations relatives 
à l'engagement et décrit les mesures d'appui qui doivent être mises 
en œuvre (selon l'urgence et les possibilités).  

Les mesures prises doivent permettre de gérer le sinistre, limiter les 
dommages et être réalistes (selon l'urgence et les possibilités). L'or-
ganisation de la place sinistrée, qui se déroule en plusieurs phases 
et en concertation avec les sapeurs-pompiers, est au centre du dis-
positif.  
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2.2 Tâches et devoirs des institutions culturelles et détenteurs 
de BC 

La protection des biens culturels relève des détenteurs ou proprié-
taires. La responsabilité pour les biens culturels ne peut être délé-
guée. Il est important que les institutions assument leurs responsa-
bilités et assurent la direction des opérations durant tout le proces-
sus. Si les parties concernées ne s'accordent pas, les divergences 
devront être identifiées et aplanies.  

L'approche dans le domaine de la planification doit être transparente 
et globale, et porter sur tous les domaines de tâches de l'institution, 
la théorie et la pratique étant étroitement liées. Elle se fonde sur les 
principes des Directives ISO-9000. 

Les responsables établissent avec les spécialistes et les organisa-
tions partenaires les structures, les compétences et les mesures 
prévues, et imposent celles-ci. Les compétences internes et ex-
ternes doivent être intégrées de manière optimale aux concepts. La 
structure de planification et d'engagement qui en résulte doit être 
approuvée par toutes les parties concernées et pouvoir être déve-
loppée.  

Il est important que les structures et concepts soient tenus à jour. Il 
faut traiter chaque institution et chaque bien culturel individuelle-
ment. Ainsi, il est possible de proposer des solutions adaptées plutôt 
que de reprendre simplement un concept donné. Les concepts vi-
sant à prévenir et maîtriser les sinistres doivent toujours être élabo-
rés à partir de scénarios réalistes.  

Les personnes compétentes à l'interne doivent participer à la planifi-
cation et aux réflexions. Elles assument une part de la responsabi-
lité et peuvent élargir leurs compétences dans le cadre des perfec-
tionnements et exercices périodiques.  

Les institutions partenaires peuvent assumer un rôle de conseil et 
d'appui. Cela leur permet d'élargir leurs prestations et compétences 
et de gagner en expérience. Il est avantageux de créer des syner-
gies avec les partenaires et d'utiliser celles-ci. Il faut faire appel au 
savoir-faire d'experts externes (architectes, spécialistes du bâtiment, 
SP, police, protection civile, assurances, entreprises spécialisées, 
etc.) et l'utiliser de manière proactive.  

 

2.3 Buts et structure de la planification d'intervention 

La planification d'intervention PBC permet de planifier et de préparer 
toutes les mesures de la PBC qui doivent être prises en cas d'évé-
nement dommageable.  



ManPBC Prévention et préparation 2020-03.docx  11 

Les parties de la planification d'intervention qui contiennent des in-
formations sur les biens culturels les plus importants doivent être 
mises en temps de paix à la disposition des SP et éventuellement 
des autres services compétents de la commune ou du canton.  

La planification d'intervention se fonde sur les inventaires. En étroite 
collaboration avec les services PBC cantonaux, la PBC PCi peut 
dresser un inventaire de tous les biens culturels situés sur le terri-
toire communal. La tâche consiste à établir l'inventaire des biens 
culturels d'importance locale et à recenser avant tout les biens cultu-
rels meubles. On n'oubliera pas les différents fonds d'archives con-
servés dans la commune. A cet égard, il convient de déterminer : 

– quelles sont les personnes ou institutions chargées de la conser-
vation des archives ; 

– où les archives sont conservées. 

Une fois l'inventaire effectué et les mesures nécessaires définies, 
toutes les données importantes concernant chaque objet doivent 
être consignées. On veillera en particulier à recueillir les informa-
tions suivantes : 

– détenteur et adresse de l'objet ; 
– catégorie, signe distinctif ;  
– mesures prévues ; 
– documentation de sécurité (qui l'établit, existe-t-elle déjà ?) ; 
– responsables des mesures de protection ;  
– temps, personnel et matériel nécessaires (données chiffrées) ; 
– précisions (p. ex. instructions de démontage). 

Les questions suivantes doivent être réglées avec les détenteurs 
des biens culturels lors de l'établissement de la planification d'inter-
vention : 

– Le lieu de conservation actuel satisfait-il aux exigences de sécu-
rité ? 

– Des locaux d'entreposage appropriés sont-ils à disposition en cas 
de nécessité ? 

Les données nécessaires pourront, en grande partie, être communi-
quées lors de cours de formation de base ou dans le cadre des 
cours de répétition annuels. La planification d'intervention permet de 
se faire une idée des besoins en matière de personnel et de protec-
tion technique. Elle règle la collaboration avec d'autres formations 
de la protection civile. Il importe de se concerter dès aujourd'hui 
avec les partenaires comme la police sur certaines parties de la pla-
nification d'intervention, afin que des mesures adéquates puissent 
être prises rapidement en cas de vol ou lors d'autres événements 
dommageables. 
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2.4 Réalisation d'une planification d'intervention 

Il s'agit des mesures suivantes : 

– faire les inventaires ; 
– rechercher et rassembler les documentations de sécurité et les 

documentations sommaires existantes ;  
– marquer, décrire ou photographier les BC meubles à évacuer ;  
– créer des documentations sommaires ou compléter les documen-

tations de sécurité existantes en cas d'événement dommageable ; 
– définir les éléments des biens culturels immeubles qui doivent être 

protégés ; 
– planifier les mesures de protection nécessaires ;  
– réaliser la planification d'intervention des différents domaines et la 

tenir à jour. 

 Planification préventive (temps de  
réaction de plus de 6 h) 

Évacuation d'urgence  
(temps de réaction de moins de 6 h) 

Priorités  – Selon plan 
– Selon place disponible (liste de priori-

tés) 
– Personnel 
– etc. 

– Selon liste de priorités  
– Maniabilité 
– Personnel 
– Temps 
– Type de dommage 
– etc. 

Personnel – Spécialistes 
– Formation du personnel 
– Planification 
– etc. 

– Avertir spécialistes cantonaux 
– Disponibilité 
– Gestion du personnel 
– Formation des services de l'armée  
– etc. 

Matériel – Outils 
– Matériel d'emballage (selon fiches 

d'évacuation) 
– etc. 

– Couvertures 
– Selon liste d'évacuation 
– Matériel d'emballage 
– etc. 

Modèle – Selon planification d'évacuation 
– etc. 

– Selon inventaire (si possible numéroter 
les objets) 

– etc. 

Stockage – Selon prescriptions PBC et institution 
– etc. 

– Selon la situation, si possible selon les 
prescriptions  

– Surveillance  
– etc. 

Problèmes – Place 
– Temps 
– Spécialistes 
– etc.  

– Temps 
– Spécialistes 
– Vol 
– Météo 
– Panique 
– Compétences 
– etc. 

Tab. 2 : Liste de contrôle pour les planifications d'intervention 
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2.5 Planification d'évacuation préventive des BCm  

Il s'agit tout d'abord de faire avec les expert·e·s et les propriétaires 
le choix des biens culturels meubles à évacuer.  

La planification d'évacuation se compose de différentes parties et 
sert à ce que les responsables de l'évacuation : 

– reconnaissent les biens à évacuer, 
– sachent où se trouvent les biens et comment y accéder, 
– sachent au besoin les démonter, 
– sachent comment et où les transporter. 

Les chef·fe·s PBC trouveront sur les fiches d'évacuation des infor-
mations précieuses sur les volumes nécessaires à l'entreposage 
des biens culturels ainsi que sur la taille requise des abris. Faute 
d'abri spécial, il faudra, en collaboration avec la commandante ou le 
commandant PCi, recenser des abris publics ou les constructions 
PCi pouvant servir à l'entreposage des biens culturels. 

 

2.6 Démontage 

Le démontage d'éléments importants d'un bâtiment doit être planifié 
le plus précisément possible. Les travaux de démontage doivent 
être effectués sous la direction de spécialistes. En temps de paix, le 
personnel de la PBC ne participera aux travaux de montage et de 
démontage que dans le cadre de restaurations. On pourra organiser 
des exercices portant sur la manipulation d'objets ou se limiter à une 
instruction théorique. Le personnel PBC et les spécialistes doivent 
collaborer pour : 

– établir un plan des objets à démonter ou les prendre en photo ; 
– décrire la procédure de démontage ; 
– se procurer si possible les derniers rapports de restauration afin 

de pouvoir fixer les étapes du démontage ; 
– numéroter éventuellement les différents éléments (les numéros 

doivent être visibles sur les plans) ; 
– s'assurer de la disponibilité du matériel nécessaire (échelle, écha-

faudages, cordes, treuils, outils, etc.) afin de réduire les risques 
autant que possible durant le démontage. 
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2.7 Matériel 

– Se procurer le matériel d'emballage nécessaire ; 
– organiser des moyens de transport appropriés et prévoir des 

chauffeur·e·s ; 
– organiser le matériel PBC pour le poste collecteur (gants, protec-

tion contre les intempéries, matériel de transport, etc.) ; 
– préparer le dépôt d'urgence (matériel pour inventaire et documen-

tation, formulaires, matériel d'emballage, etc.) ; 
– préparer l'entrepôt provisoire (équipements fixes comme des 

rayonnages, étagères, etc.) ; 
– préparer le matériel d'évacuation pour les évacuations planifiables 

de biens culturels meubles (à planifier avec l'institution concer-
née) ; 

– préparer le matériel pour l'inventaire et la documentation selon les 
listes de contrôle de l'Aide-mémoire PBC. 

 

2.8 Compétences 

En principe, chaque institution est responsable de la protection de 
ses biens culturels. Sans avoir analysé toutes les bases légales, on 
constate qu'en principe la tâche de préservation des biens culturels 
découle – en tout cas implicitement – du mandat de l'institution cul-
turelle concernée. Ce mandat englobe non seulement les mesures 
de conservation mises en œuvre dans le cadre de son activité cou-
rante, mais également la préparation pour la protection des biens 
culturels en cas de sinistre. Remplir cette tâche relève en fin de 
compte de la direction de l'institution culturelle. 

La PBC de la protection civile peut se voir confier certaines tâches 
de prévention. Elle peut soutenir les institutions dans l'élaboration 
ou la mise à jour des inventaires et des documentations sommaires. 
La PBC dans la protection civile a également pour tâche, durant la 
phase de prévention et de préparation, de préparer les abris, dépôts 
ou entrepôts provisoires, ainsi que les moyens d'entreposage, de 
transport et d'emballage.  
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3. LOGISTIQUE : EMBALLAGE, TRANSPORT ET EN-

TREPOSAGE 

3.1 Manipulation des biens culturels 

– Ne jamais toucher un objet sans raison ; 
– porter des gants propres en coton ou en nitrile pour manipuler les 

BC (sauf pour les objets qui peuvent glisser des mains) ; 
– toujours saisir un objet à deux mains et ne jamais se servir de par-

ties telles que les couvercles, les anses ; 
– manipuler délicatement les biens culturels (p. ex. faire attention 

aux boutons, fermetures éclairs ou ornements pour ne pas en-
dommager un objet) ; 

– ne pas manger, boire ou fumer à proximité des objets. 

 

3.2 Emballage 

De nos jours, on accorde souvent trop peu d'importance au matériel 
d'emballage (acquisition et entreposage). L'expérience a montré que 
très peu de musées et d'institutions culturelles disposent de matériel 
d'emballage en suffisance. Lors de nombreuses évacuations, le per-
sonnel de la PBC a dû commencer par se procurer lui-même le ma-
tériel nécessaire. Afin d'éviter une telle perte de temps, il est pos-
sible d'acquérir dès aujourd'hui la totalité ou une partie de ce maté-
riel et de l'entreposer dans les abris PBC.  

D'une manière générale, les emballages doivent être légers, solides, 
pliables et empilables. Il faudrait également pouvoir les mettre sur 
palettes et les manipuler facilement. Le matériel de remplissage doit 
être léger, élastique et ignifugé. Il ne doit pas occasionner de réac-
tion chimique.  

Les boîtes en carton ainsi que les caisses en métal, en plastique dur 
ou en bois satisfont en partie aux exigences citées plus haut.  

L'emballage devrait si possible protéger son contenu contre les 
dommages d'origine mécanique, physique, chimique et biologique. 
Outre les différents emballages que l'on trouve dans le commerce 
ou que l'on peut confectionner soi-même pour certains biens cultu-
rels, on peut également utiliser des emballages de fortune, par 
exemple en vue du transport de meubles, d'autels, de stalles, etc. 

L'Office fédéral de la culture (OFC) a publié une série d'aide-mé-
moires sur l'emballage et le transport dans le cadre du prêt 
d'œuvres de la Collection d'art de la Confédération. Des informa-
tions sur les sujets suivants y sont disponibles : 
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– peintures et œuvres sur papier ; 
– sculptures et objets ; 
– tapisseries.   

 

3.3 Types d'emballages pour le transport et l'entreposage de 
biens culturels 

Le tableau ci-dessous donne des informations pratiques sur l'embal-
lage des BC. 

 Avantages Inconvénients 

Caisses en bois – solides 
– prennent difficilement feu (si elles 

sont traitées) 
– peuvent être confectionnées par le 

personnel PBC 

– lourdes 
– encombrantes (problèmes d'entrepo-

sage en temps de paix)  
– certains bois peuvent endommager 

les objets 

Boîtes en carton  – bon marché  
– faciles à ranger 
– relativement solides et empilables 

– faible protection contre le feu et l'hu-
midité 

– peu indiquées pour les objets lourds 

Caisses métalli-

ques 

– solides 
– légères (aluminium) 
– empilables 

– chères 
– non pliables en général  

Boîtes en plas-

tique  

– relativement bon marché  
– légères 
– pliables en général  
– empilables 
– solides 
– pas de réactions chimiques 
 

– faible protection contre le feu 
– dégagent des substances toxiques 

en cas d'incencie 

Caisses en  

plastique dur 

– bon marché 
– fermeture hermétique (en général) 

– pas de protection contre les chocs, 
le feu et la pression  

Tab. 3 : Avantages et inconvénients de différents types d'emballages  

 

3.4 Transport et entreposage 

Il convient de limiter les transports et les déménagements, qui com-
portent de nombreux risques, souvent imprévisibles, pour les biens 
culturels. 

Si le transport s'avère indispensable, on prendra les dispositions 
suivantes : 

– déterminer le nombre de véhicules et organiser le matériel néces-
saire (palettes, diables, chariots élévateurs, matériel nécessaire 
pour protéger et sécuriser les biens culturels, etc.) ;  

– demander au besoin les véhicules nécessaires ; 
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– définir le nombre de personnes nécessaires pour évacuer les 
biens culturels dans un temps donné et avec le minimum de 
risques ; 

– charger raisonnablement les véhicules (empiler judicieusement, 
protéger et fixer les objets) ; 

– planifier le transport en tenant compte du règlement relatif à l'en-
treposage dans l'abri ; 

– observer les prescriptions figurant sur les caisses (haut, fragile, 
etc.) ;  

– reconnaître l'itinéraire ;  
– prévoir éventuellement des écussons pour le transport de biens 

culturels (selon Convention de La Haye, art. 17) ; 
– surveiller le transport (vol, feu, etc.) ; 
– annoncer le transport d'objets de grande valeur à l'échelon supé-

rieur. 

 Papier (livres, archives, 

documents, timbres, her-

biers) 

Plans, cartes, gravures Documents photogra-

phiques 

Conseils 

pratiques 

– Protéger de la lumière et 
des insectes 

– Protéger des insectes  

Stockage – Ne pas empiler les ma-
nuscrits (risque d'écra-
sement) 

– Ranger soigneusement 
les livres sur des éta-
gères, ne pas appuyer 
sur les ouvrages de 
grand format ou les cou-
cher 

– Entreposer les cartes 
verticalement  

– Séparer les plans des 
gravures  

– Conserver les épreuves 
dans des dossiers sus-
pendus  

Transport – Choisir des contenants 
pouvant être transportés 
par deux personnes  

– Ne pas plier les cartes, 
les conserver verticale-
ment  

– Ne pas toucher les origi-
naux 

Matériel de 

remplissage 

– Papier 
– Carton 

– Placer des feuilles de 
papier de soie entre les 
gravures  

 

Emballage – Caisses en bois 
– Cartons d'archives 
– Boîtes en plastique 

– Porte-documents  
– Rouleaux de carton ou 

de plastique  

– Conserver si possible 
les négatifs dans des 
boîtes en aluminium ou 
en acier inoxydable  

Tab. 4 : Conseils pour le transport et l'entreposage de documents en papier 
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 Toiles  Objets d'art plastique  

Conseils 

pratiques 

– Protéger l‘image  
– Enrouler les grandes toiles sous la di-

rection de spécialistes 

– Eviter si possible de toucher les objets 
en pierre à mains nues 

– Soulever une œuvre plastique toujours 
à deux  

– Ne pas mettre les objets en marbre en 
contact avec des objets d‘autres cou-
leurs  

Stockage – Sur treillis ou dans des caisses 
– Poser sur un support isolé, non glis-

sant et placer entre deux images un 
carton de dimensions supérieures au 
cadre  

– Entreposer sur palettes ou socles  

Transport – Vérifier si la toile est bien fixée dans le 
cadre, poser un verre de protection  

– Porter une seule toile à la fois, à la ver-
ticale, avec les deux mains et le recto à 
l'extérieur  

– Transporter les objets en pierre dans 
leur position originale  

– Choisir un véhicule qui supporte le 
poids des objets  

– Bien fixer les objets dans les caisses  

Matériel de 

remplissage  

– Molleton 
– Plastique perméable à l'air  

– Laine 
– Copeaux  
– Mousse  

Emballage – Event. dans des caisses 
– Plastique perméable à l'air  
– Papier d'emballage  

– Caisses en bois ou en plastique  
– Couverture  
– Emballage improvisé  

Tab. 5 : Conseils pour le transport et l'entreposage de toiles et d'œuvres d'art plastique 
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 Objets métalliques 

(armes, outils, instru-

ments scientifiques) 

Cuir Mobilier (chaises, tables, 

armoires, stalles, etc.) 

Conseils 

pratiques 

– Ne pas mettre en con-
tact des métaux diffé-
rents  

– Ne jamais actionner le 
mécanisme d'une arme  

– Ne jamais coucher des 
objets contenant du 
mercure  

– Protéger le cuir des moi-
sissures et de l'humidité 

– Démonter uniquement 
avec l'aide d'un·e spé-
cialiste  

Stockage – Dans l'emballage  
– Graisser les parties mé-

talliques  
– Les munitions ne doi-

vent pas être entrepo-
sées dans l'abri  

– Conserver le cuir dans 
un endroit bien aéré  

– Poser sur une surface 
plate (socle en bois)  

– Eviter les charges trop 
lourdes  

Transport – Enlever toutes les par-
ties séparables des ins-
truments scientifiques 

 – Fixer les parties avec 
des sangles  

– Transporter dans la po-
sition d'origine  

– Toujours empoigner les 
chaises par l'assise 

Matériel de 

remplissage  

– Papier huilé  
– Mousse  
– Cuir  

  

Emballage – Caisses et contenants 
en carton ou plastique  

– Ne pas emballer le cuir  – Emballage ad hoc  
– Couvertures  
– Envelopper surtout les 

coins et les pieds  

Tab. 6 : Conseils pour le transport et l'entreposage de matériaux divers  
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4. INVENTAIRE 

4.1 Principe 

Pour protéger les biens culturels, il faut les connaître ou pouvoir les 
identifier. 

Les inventaires répondent à une double nécessité : 

– ils permettent l'identification de valeurs culturelles jusqu'ici igno-
rées ; 

– ils doivent faire prendre conscience aux propriétaires et aux col-
lectivités locales de l'intérêt pour les générations futures du bien 
identifié. 

Les inventaires sont établis par des spécialistes qui fixent les cri-
tères et les normes de qualité requis pour classer les objets dans les 
différentes catégories. 

 Exemple d'inventaire de biens culturels meubles en annexe 

 

4.2 Inventaire PBC 2009 

En novembre 2009, le Conseil fédéral a approuvé la nouvelle édition 
de l'Inventaire suisse des biens culturels d'importance nationale et 
régionale, qui remplaçait les éditions de 1987 et de 1995. Ce docu-
ment est le fruit d'une étroite collaboration entre les cantons et la 
Commission suisse pour la protection des biens culturels ainsi que 
d'autres spécialistes.  

 

4.2.1 Critères de sélection 

Les principaux critères suivants ont été retenus par les spécialistes 
externes pour classer les biens culturels : 

– qualité architectonique et artistique ; 
– critères des sciences de l'art ; 
– critères historiques ; 
– critères techniques ; 
– état de conservation ; 
– contexte ; 
– situation. 

Ces critères ont ensuite été utilisés – et adaptés et modifiés – pour 
évaluer les sites archéologiques ainsi que les collections de mu-
sées, les fonds d'archives et les bibliothèques. Ce système permet 
une classement comparatif et logique. 
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Les biens culturels d'importance nationale (objets A) de l'Inventaire 
PBC 2009 sont regroupés sur des listes cantonales publiées sous 
forme de catalogue imprimé ainsi que sur le site internet de l'OFPP. 
Ils figurent également dans le système d'information géographique 
(SIG) sur internet, où des informations supplémentaires (p. ex. pho-
tos ou textes concernant les objets) sont disponibles. 

L'Inventaire des biens culturels d'importance régionale (objets B) a 
été approuvé provisoirement par le Conseil fédéral en 2009. Ces ob-
jets sont rassemblés dans des listes Excel disponibles sur le site de 
l'OFPP. 

Comme tout inventaire, l'Inventaire PBC est en perpétuelle évolu-
tion. Il est régulièrement mis à jour. La version actuelle (révision de 
l'Inventaire PBC de 2009) est valable jusqu'en 2021. 

 

4.2.2 Éditions et versions papier de l'Inventaire PBC des objets A et 
B 

L'Inventaire PBC actuel des objets d'importance nationale et les 
listes cantonales des objets régionaux sont disponibles, d'une part, 
en version papier, et, d'autre part, sur la page d'accueil de la Section 
Protection des biens culturels sur internet (sous http://www.pbc.ad-
min.ch). Les objets d'importance nationale sont également rassem-
blés sur la plate-forme SIG en ligne (sous http://map.geo.admin.ch, 
dans le champ « Rechercher un lieu ou ajouter une carte »  Inven-
taire PBC). 

 

4.3 Inventaires fédéraux selon la loi fédérale sur la protection 
de la nature et du paysage (LPN) 

Les inventaires suivants peuvent servir de source d'information pour 
le travail de la PBC : 

– Inventaire fédéral des sites construits à protéger en Suisse (ISOS) 
– Inventaire des voies de communication historiques de la Suisse 

(IVS) 
– Inventaire fédéral des paysages et monuments naturels d'impor-

tance nationale (IPF) 

 

4.4 Autres inventaires  

– Liste des monuments historiques placés sous la protection de la 
Confédération  

– Inventaire des gares historiques des CFF  
– Ouvrages militaires de combat et de commandement (ADAB) 

http://www.babs.admin.ch/fr/aufgabenbabs/kgs.html
http://www.babs.admin.ch/fr/aufgabenbabs/kgs.html
http://map.geo.admin.ch/?topic=ech&lang=fr&bgLayer=ch.swisstopo.pixelkarte-farbe&layers=ch.swisstopo.zeitreihen,ch.bfs.gebaeude_wohnungs_register,ch.bav.haltestellen-oev,ch.swisstopo.swisstlm3d-wanderwege&layers_opacity=1,1,1,0.8&layers_visibility=false,false,false,false&layers_timestamp=18641231,,,
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– Constructions de l'administration fédérale   
– Inventaire des constructions militaires (HOBIM) 

 

– Les Monuments d'art et d'histoire de la Suisse 1927–20XX (projet 
de MAH-online en préparation)  

– Guides d'art et d'histoire de la Suisse (SHAS) 
– Les maisons rurales de la Suisse   
– Inventaire suisse d'architecture 1850–1920 (INSA) 
– Guide d'architecture suisse 1920–20XX 
– Dictionnaire d'architecture de Suisse   
– Carte des châteaux de la Suisse (disponible en ligne sur le site de 

swisstopo) 
– Recensement des parcs et jardins historiques de la Suisse (dispo-

nible en ligne) 
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5. DOCUMENTATIONS 

5.1 Documentation sommaire 

De nombreux biens culturels ont déjà fait l'objet d'études détaillées. 
Avant de pouvoir établir les documentations sommaires, il faut re-
censer et examiner systématiquement tout le matériel disponible. 
Dans certains cas, le travail de la PBC se borne si nécessaire à 
ajouter les informations encore manquantes et à créer des listes de 
documentation. 

La documentation peut contenir les parties suivantes : 

– inventaires ou fiches de détails ; 
– plans ; 
– documentation photographique. 

L'établissement de documentations sommaires concernant les ob-
jets d'importance locale incombe en principe aux communes. 

Les documents suivants peuvent être utiles et se trouvent sur la 
page internet de la PBC : 

Guidelines Photographie numérique, métadonnées d'images numériques, documentation 

de sécurité 

Aide-mémoires PBC Documentation sommaire, documentation d'immeuble, état des lieux  

Rapports d'expert·e·s  Microclimat dans les abris pour BC, protection des BC en cas de crue 

Tab. 7 : Publications de la PBC 

 

5.2 Documentation d'immeuble (état des lieux) 

Des instructions détaillées pour l'établissement d'un état des lieux 
se trouvent sur la page internet de la PBC sous : Thèmes  Publi-
cations  Aide-mémoire. 

 Exemple de documentation d'immeuble (état des lieux) en annexe  

 

5.2.1 Contenu d'un état des lieux  

L'état des lieux se compose de différentes parties (voir à ce sujet 
l'aide-mémoire PBC correspondant) : 

– texte descriptif (sol, murs, plafond, fenêtres et mobilier) ; 
– documentation photographique ; 
– annexes (rapports d'expertises, plans d'occupation, références à 

des documentations ou à des publications). 
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5.2.2 Documentation de la façade d'un bâtiment 

La documentation de la façade comporte une esquisse de la façade 
appuyée par des photos (si nécessaire corrigées) et une description 
objective de l'extérieur du bâtiment. Afin de permettre une correction 
ultérieure précise de la photo après sa numérisation, il convient de 
mentionner en complément la taille de la façade (voir ill. 4), en préci-
sant les distances les plus longues possibles, clairement identi-
fiables, dans la longueur et la hauteur des façades. 

 

5.2.3 Description des pièces  

La description des pièces s'effectue selon un ordre de numérotation 
standardisé. Il est important que chaque partie du bâtiment considé-
rée comme une pièce ou une partie de pièce reçoive un numéro. 
Une pièce est définie par trois murs au minimum, sachant qu'elle 
peut s'ouvrir sur une autre pièce sur toute la longueur du quatrième 
mur.  

Un numéro doit être également attribué aux WC et aux combles. Le 
système de numérotation à trois chiffres s'est avéré le plus pratique 
pour la numérotation des pièces inventoriées. Les murs, les portes 
et les fenêtres doivent aussi être numérotés. On propose de faire 
précéder le numéro des fenêtres par un « F » et le numéro des 
portes par un « P » (voir ill. 5). Pour les grands bâtiments, il est indi-
qué de numéroter chaque étage séparément. De plus amples infor-
mations sont disponibles dans les Guidelines Documentation de sé-
curité PBC (sur la page internet de la PBC). 

  

Ill. 3 : Exemple d'esquisse d'un bâti-

ment 
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5.2.4 Systématique 

Pour qu'un système de repérage puisse remplir sa fonction, il de-
vrait être établi le plus tôt possible, au mieux sur la base de plans, 
ou avant même le début du travail de documentation proprement dit. 
L'ill. 4 montre une numérotation des pièces, avec désignation des 
murs, et une numérotation des portes et fenêtres. 

 

5.2.5 Numérotation des étages 

En règle générale, trois positions suffisent pour définir une pièce 
dans un bâtiment. Le premier chiffre fait référence à l'étage 
(exemple : -101 pour la pièce 1 au 1er sous-sol). 

– 2 pour le deuxième étage  
– 1 pour le premier étage  
– 0 désigne le rez-de-chaussée  
– -1 pour le premier sous-sol  
– -2 pour le deuxième sous-sol. 

 

5.2.6 L'intérieur 

La documentation de l'intérieur se base avant tout sur des photos. 
Les mêmes principes que pour la documentation de la façade sont 

Ill. 4 : Exemple d'une numérotation des pièces selon l'aide-mémoire 

PBC 

CHAMBRE CHAMBRE 

CUISINE BAINS 
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appliqués. La documentation est établie pièce par pièce dans l'ordre 
suivant : 

– sol ; 
– murs ; 
– plafonds ; 
– ouvertures dans les murs ; 
– équipement fixe (poêles, armoires murales, etc.). 

 

5.3 Documentation de sécurité 

5.3.1 But d'une documentation de sécurité 

Une documentation de sécurité doit rassembler tous les documents 
et toutes les informations qui pourraient rendre possible la restaura-
tion ou la reconstruction d'un bien culturel endommagé ou détruit. 
Pour les biens culturels qui ne seront ou ne pourront être restaurés 
ou reconstruits, la documentation de sécurité subsistera comme une 
étude scientifique d'un objet disparu. Les Guidelines relatives à la 
documentation de sécurité sont disponibles sur la page internet de 
la PBC (https://www.pbc.admin.ch). 

 

5.3.2 Contenu d'une documentation de sécurité 

Une documentation de sécurité peut contenir les éléments suivants : 

– une table des matières (système de classement) ; 
– des plans (mesures, photo, plans de construction, plans de dé-

tails, relevés photogrammétriques, documents historiques) ; 
– une documentation photographique (état actuel, documents histo-

riques) ; 
– une documentation écrite (publications scientifiques, matériel de 

base, littérature secondaire, descriptifs, données techniques, rap-
ports et documentations de restauration, sources) ; 

– une documentation archéologique (rapports de fouilles, journal de 
bord) ; 

– des inventaires (pour les biens meubles) ; 
– des microfilms (fiches de classement, films). 

  

https://www.babs.admin.ch/fr/aufgabenbabs/kgs/prints.html
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5.3.3 Services compétents  

Il incombe au service cantonal de la PBC ou au service des monu-
ments historiques de réaliser ou d'ordonner l'élaboration de docu-
mentations de sécurité pour des objets d'importance nationale et ré-
gionale. 

La PBC PCi peut réaliser une documentation sommaire ou photo 
pour des biens culturels. 

 

5.4 Planification d'intervention  

La préparation de la PBC en temps normal en prévision d'un sinistre 
englobe les tâches et mesures préventives suivantes : 

– l'élaboration de documentations d'intervention respecte un ordre 
de priorités bien défini basé sur la répartition des biens culturels 
dans les groupes d'objets A, B ou C. Il faut également accorder 
une attention particulière aux archives. En effet, leur disparition 
peut avoir des conséquences non seulement d'ordre culturel mais 
aussi d'ordre juridique ; 

– les planifications d'intervention doivent être élaborées en étroite 
collaboration avec les institutions culturelles concernées. Il con-
vient de garder le contact avec elles une fois le travail achevé ;  

– les planifications d'intervention doivent être contrôlées régulière-
ment et, si nécessaire, adaptées. 

En 2003, l'OFPP a fait élaborer un instrument définissant les pro-
cessus, les documents et la marche à suivre en cas d'événement. 
Ce système de sauvetage des biens culturels, appelé « Curesys », 
est axé sur la collaboration avec les sapeurs-pompiers.  

La planification d'intervention doit être élaborée en collaboration 
avec l'ensemble des forces d'intervention impliquées en cas d'évé-
nement :  

– les propriétaires de biens culturels ;  
– les forces d'intervention (en particulier les sapeurs-pompiers) ;  
– les services cantonaux (services PBC, autres services officiels et 

institutions culturelles). 

Le système Curesys distingue deux domaines (PBC et SP) dans le 
cadre de la planification d'intervention. 

 

 

5.4.1 La planification d'intervention d'urgence PBC  

Une planification d'intervention d'urgence PBC comprend des infor-
mations détaillées sur l'intervention en cas d'événement. 
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Le personnel PBC de la protection civile ainsi que celui de l'institu-
tion concernée, au minimum, devraient obligatoirement disposer 
d'un exemplaire de cette planification. En cas d'événement, la direc-
tion de l'intervention s'appuie sur cette documentation, qui com-
prend les informations suivantes : 

– emplacement et aspect des biens culturels ; 
– accès, lieu de dépôt des clés, extincteurs et bouches d'incendie ; 
– liste (avec photos et objets reconnaissables) des BCm à évacuer 

en priorité ; 
– liste (avec photos et objets reconnaissables) des BCi à protéger 

en priorité ; 
– informations sur le personnel nécessaire, instructions de démon-

tage et de transport pour certains biens culturels, éventuellement 
moyens de protection contre le feu. 

 

5.4.2 La planification d'intervention sapeurs-pompiers  

La deuxième partie de la planification, la planification d'intervention 
sapeurs-pompiers, est basée sur la documentation des sapeurs-
pompiers et doit donc impérativement être élaborée en collaboration 
avec ces derniers. Elle contient des informations concises mais pré-
cises permettant à la direction de l'intervention de prendre les déci-
sions tactiques qui s'imposent en cas d'événement. La planification 
d'intervention SP montre : 

– l'emplacement des BCm à évacuer en priorité (représentés par un 
écusson PBC) ; 

– les étages ; 
– les dangers. 

La planification d'intervention SP est composée de deux éléments : 
le plan de situation et le plan des étages. Comme les sapeurs-pom-
piers disposent souvent déjà de tels documents, il est judicieux d'en 
discuter avec eux au préalable. Si ces documents existent déjà, il 
faut simplement y ajouter les informations relatives à la PBC. S'il 
n'existe aucune documentation d'intervention SP, il faut impérative-
ment en élaborer une en collaboration avec les sapeurs-pompiers. 
Concrètement, la planification d'intervention SP permet au person-
nel PBC de la protection civile : 

– de définir le chemin d'accès aux biens culturels à évacuer ; 
– de prévoir et d'installer le poste collecteur et/ou le dépôt d'ur-

gence ; 
– d'organiser le transport des biens culturels évacués. 
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La planification d'intervention SP n'est efficace en cas d'événement 
que si elle est soigneusement établie. Après y avoir ajouté les infor-
mations PBC, la cheffe ou le chef PBC met à la disposition des sa-
peurs-pompiers la planification nécessaire. Pour éviter des erreurs, 
il est conseillé de ne donner aux partenaires PBC que les indica-
tions essentielles à l'évacuation. Des exercices communs permet-
tront de tester l'efficacité de la planification d'intervention pour la col-
laboration entre les partenaires, notamment dans le cadre des cours 
de répétition. 

Cette planification doit être vérifiée et mise à jour régulièrement. Les 
modifications doivent être datées et signées par la personne respon-
sable. 

Une planification d'intervention Curesys complète se compose des 
parties suivantes : 

– plan des objets ; 
– liste avec adresses et clés ; 
– liste des biens culturels ; 
– feuilles BC avec informations et directives de sécurité ; 
– fiches de rapport ; 
– feuilles d'enregistrement des biens culturels. 

La planification d'intervention PBC permet aux conseillères ou con-
seillers PBC de s'informer, d'agir et de garder une vue d'ensemble 
en intervention. 

Le modèle pour l'élaboration d'une planification Curesys peut être 
téléchargé sur la page d'accueil de l'entreprise du même nom. 

 

5.4.3 Ampleur   

La planification d'intervention PBC comporte normalement un clas-
seur dans lequel les biens culturels les plus importants d'un objet 
PBC sont répertoriés. Il est possible d'étendre la documentation si 
l'objet est de très grande taille ou comprend plusieurs parties. Il est 
important de veiller à ce que la documentation garde une ampleur 
raisonnable et soit subdivisée. Dans le cas d'un objet formé de plu-
sieurs édifices, on peut prévoir un classeur pour chaque édifice, et, 
dans celui d'un objet de grande taille, un classeur pour différents 
éléments ou étages. Les unités devraient être proportionnées tant 
du point de vue du nombre de biens culturels que de la probabilité 
de la menace. Il n'est pas toujours nécessaire d'élaborer une planifi-
cation d'intervention PBC pour chaque partie d'un objet. Cependant, 
il est indispensable que le plan d'ensemble soit complet. 
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5.4.4 Choix des biens culturels 

Il est important de répertorier les biens culturels les plus importants 
pour l'institution (musée, collection, archives, lieu de culte, etc.) de 
par leur caractère exceptionnel. Consulter les détenteurs et les res-
ponsables de la conservation des monuments permet de restreindre 
le nombre de biens culturels importants. 

 

5.4.5 Destinataires 

Pour chaque objet PBC, il faut déterminer un·e responsable PBC et 
sa remplaçante ou son remplaçant. Il s'avère en outre utile de dési-
gner des collaboratrices ou collaborateurs PBC qui sont respon-
sables de plusieurs objets. Ce personnel PBC a besoin d'un exem-
plaire complet de la planification d'intervention. Il est recommandé 
de mettre un exemplaire complet à disposition sur place (dans le 
service de gestion, à la loge, à la conciergerie, etc.). Dans le cas 
idéal, on aura un·e responsable PBC directement issu·e de l'institu-
tion concernée. 
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6. COURS DE RÉPÉTITION DANS LA PBC  

6.1 Calendrier CR 

Année précédente juillet : 

rapport d'état-major 

– Définition du CR PBC 
– Dépôt du budget  

De janvier à mars : 1er rap-

port 

– Étendue du CR, concept selon les directives de l'OPC / du canton  
– Missions : contacts transversaux 
– Missions : mesures préparatoires 
– Information préalable des participant·e·s  
– Choix des participant·e·s (spécialistes) 
– Convocations, etc. 

De mai à juillet : 2e rapport  – Clarifications préalables  
– Accords préalables/contacts  
– Reconnaissance  
– Préparation C prép/CR  
– Planification du matériel  
– Subsistance  
– Planification du personnel 
– Planification du CR de l'année suivante (budget), etc. 
 Exemple de concept pour un CR en annexe 

Septembre : cours prépa-

ratoire (C prép) 

– Commande de matériel  
– Missions  
– Ordre de cours  
– Ordre du jour 
– Points ouverts ou en suspens, etc.  

Septembre : cours de ré-

pétition (CR) 

– Ouverture du cours  
– Travaux selon le concept 
– Rapports, état du travail 
– Bilan 
– Rapport final avec établissement des travaux en suspens  

Fin de l'année : rapport – Rapport sur le CR 
– Information sur le CR PBC 
– Information sur la suite des opérations l'année suivante 

Tab. 8 : Exemple de planification annuelle pour un CR 
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7. PLANIFICATION DE LA FORMATION DANS LA PBC  

7.1 Documents techniques  

Les documents suivants servent de base à la formation du person-
nel PBC de la protection civile : 

– Manuel de la PBC  
– Aide-mémoire PBC  
– Aide-mémoires de l'OFPP  
– Guidelines et rapports d'experts de l'OFPP  
– Forum PBC n° 3.2003 – Collaboration PBC/Sapeurs-pompiers  
– Forum PBC n° 5.2004 – Formation PBC  
– Forum PBC n° 6.2005 – Inventaire  
– Forum PBC n° 8.2006 – Inondations  
– Forum PBC n° 25.2015 – La PBC en cas de catastrophes et situa-

tions d'urgence  

 

7.2 Planification d'exercice entre la PBC et les SP 

7.2.1 Avant l'exercice 

Budgéter à temps les moyens nécessaires. Points importants :  

– la collaboration avec l'institution culturelle est indispensable à 
toute planification d'évacuation de qualité ; 

– les sapeurs-pompiers doivent obligatoirement vérifier le plan 
d'évacuation, idéalement lors d'un exercice ; 

– les processus dans la PBC doivent être clairs et doivent faire l'ob-
jet d'exercices. 

 

7.2.2 Vue d'ensemble  

– Quels sont les objets A, B et C sous ma responsabilité ? 
– Dispose-t-on déjà de plans d'évacuation pour certains biens cultu-

rels ? 
– Quels sont les biens culturels à protéger en priorité ? Autrement 

dit, pour quels biens culturels doit-on élaborer en priorité un plan 
d'évacuation (appliquer les prescriptions fédérales, cantonales, 
communales ou de l'OPC) ? 

– Quel objet peut se prêter à un exercice (bibliothèque, archives 
communales, musée) ? 

– Définir la période (saison) durant laquelle l'exercice pourrait avoir 
lieu. 
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7.2.3 Sapeurs-pompiers 

– Se concerter avec le commandement de la protection civile ;  
– déterminer les besoins et sensibiliser aux questions liées à la 

PBC ; 
– annoncer à l'avance l'intérêt pour l'exercice (les SP planifient à 

long terme) ; 
– faire évaluer du point de vue pratique le plan d'évacuation par les 

sapeurs-pompiers. 

 

7.2.4 Contacter l'institution culturelle 

– Déterminer les besoins et expliquer la mission ; 
– annoncer à temps l'intérêt pour l'exercice ; 
– intégrer les responsables de la sécurité de l'institution à la pla-

nification d'évacuation (chaîne d'alarme). 

 

7.2.5 Véhicules et matériel 

– Un véhicule est-il disponible pour le transport du personnel PBC et 
du matériel sur le lieu d'intervention ? 

– Un véhicule est-il disponible pour le transport des biens culturels à 
évacuer vers l'entrepôt provisoire ? 

– Des remorques pour véhicules sont-elles disponibles ? 
– Le matériel nécessaire à l'exploitation du dépôt d'urgence (maté-

riel d'inventorisation et d'emballage pour les objets à évacuer) est-
il disponible ? 

– Des remorques PBC et des valises d'intervention sont-elles dispo-
nibles ? Contiennent-elles le matériel nécessaire en cas d'événe-
ment dommageable ? 

– Dispose-t-on de matériel d'emballage pour transporter les objets 
évacués en toute sécurité ainsi que du matériel adéquat pour pro-
téger les objets immeubles sur place (p. ex. bâches en plastique 
pour couvrir les objets). 

 

7.2.6 Planification concrète avec scénario 

– Quel événement dommageable est le plus probable pour le bien 
en question (dégâts d'eau, incendie, etc.) ? 

– Les objets dépendent-ils des conditions météo (p. ex. les sculp-
tures en plâtre ne supportent pas l'eau) ? 

– De combien de personnes (protection civile, institution culturelle 
concernée) dispose-t-on pour l'intervention ? 

– Faut-il tenir compte de certaines conditions (p. ex. heures d'ouver-
ture, visiteurs) ? 
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7.2.7 Tâches de l'institution culturelle 

– Définir des priorités pour les objets à évacuer ; 
– prendre des mesures préventives en fonction des enseignements 

tirés lors de la planification d'évacuation (p. ex. adapter l'archi-
vage). 

 

7.2.8 Définir le lieu d'intervention et le dépôt PBC  

– Quels sont les postes collecteurs PBC potentiels (lieu où les sa-
peurs-pompiers transmettent les objets au personnel PBC) ? 

– Quels sont les dépôts d'urgence potentiels (inventorisation et em-
ballage) ? 

– Dispose-t-on d'entrepôts provisoires pour entreposer éventuelle-
ment à long terme les objets évacués ? 

– Abri PBC ? 
– Dispose-t-on d'entrepôts frigorifiques pour stocker les archives 

ayant subi des dégâts d'eau ? 

 

7.2.9 Débriefing 

Discuter de l'exercice avec les sapeurs-pompiers et l'institution cul-
turelle concernée : 

– Quels étaient les points positifs qu'il convient de maintenir ? 
– Quels sont les points à améliorer ? 
– Quels sont les besoins en formation ? 
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8. ANNEXES 

8.1 Exemple de documentation d'immeuble (état des lieux) 
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8.2 Exemple d'inventaire de biens culturels meubles 
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8.3 Exemple de concept pour un CR 
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